
Ⅳ 学 校 運 営 組 織 ・ 校 務 分 掌

小 ・ 中 学 校 運 営 組 織

教育課程編成，日課表，時間割
年・月・週行事計画，儀式・会議の計画

教育課程 行事調整，表彰関係
教 小：小林公 週案，補充計画

中：近藤 小・中連携推進
務 ふるさと教育の推進

部 指導要録，出席簿
学籍統計 教科書受給，補助教材，副読本

小：小林公 小：小林公 転出入事務，学事証明, 調査・統計
中：近藤 中：近藤

全体計画，研究推進，校内外研修計画
年間指導計画，教科指導法の研究

教科指導 テスト，評価，通知票，諸調査
小：工藤 対外作品応募
中：一関 特別支援教育 …（小林智・斎藤）

運 道徳教育 全体計画，資料収集・整備，記録・評価
校長 小：八柳

学 営 研 中：小塚 学級活動，教室校内環境
校 教頭 クラブ・児童会活動
評 委 究 特別活動 生徒会活動
議 教務 小：矢旗 学校祭企画・運営 …（工藤）
委 員 部 中：小森
員 （隔週開催） 総合的な学習の時間計画・推進
会 会 小：工藤 総合学習 栽培活動・ボランティア活動

中：一関 小：小林公 本物体験活動
中：小塚 学校支援本部事業，チェンジ事業 …

（小中教頭）
情報教育推進，視聴覚室管理

校 教 職 メディア 視聴覚教材・機器の管理・社会科副読本
員 小：淡路浩 村ＩＰ告知放送
会 中：近藤 読書指導・図書室の管理運営 …

長 頭 議 （司書教諭 小林智）
校内・校外生活，生徒指導連絡協議会

生活指導 地区児童会・地区生徒会
小：石井 安全指導，避難訓練
中：瀨川

特 別 委 員 会 生 教育相談の計画・運営
徒 教育相談 家庭訪問の計画

学校経営反省委員会 指 小：石井，中：瀨川
校長・★教頭・教務・各指導部長 導

研究推進委員会 部 進路指導, 高校説明会
校長・教頭・教務・★研究主任 ・ 進路指導 先輩に学ぶ集会
教科部会主担当 保 小：石井 生き方指導

就学指導委員会 健 中：湊
校長・教頭・教務・養護教諭 体 保健管理，保健衛生，健康教育
★特別支援教育コーディネーター 育 保健指導 清掃活動，清掃指導，校内環境の美化
当該学年主任・当該学級担任 指 小：明石・淡路英，中：田所・小森

いじめ・不登校対策委員会 導
校長・教頭・★生徒指導主事 部 体育指導 体育行事の企画・運営，体力つくり
養護教諭・当該学担 小：淡路英，中：小森

特 別 行 事 委 員 会
儀式等 … 校長・教頭・★教務 小：石井 給食指導 給食の管理・運営，食育指導
体育祭 …★体育担当・生徒会担当 淡路英 小：細田・明石，中：田所

教務 他 中：瀨川
学校祭 …★特活担当・生徒会担当 田所 服務，職員動静，校内組織，事務配分

学習指導担当・養護教諭 管 理 施設・設備，防災・防災・防犯
教務・バザー担当 他 小中教頭 沿革，学校報，環境美化，記録写真

学校保健委員会 要・準要保護
校長・教頭・★保健主事・養護教諭 総
栄養教諭・学校医・ＰＴＡ役員 他 集金，服務，財務，経理諸帳簿

部活動委員会 務 庶務･経理 共済・互助会関係，各会計
校長・教頭・教務・★体育担当 栗山 職員福利厚生
各部の主担当 部

★は主担当 学社連携・関係機関との連絡・調整
小：教頭 渉 外 校地・校舎利用
中：教頭 小中教頭 ＰＴＡ・学校後援会運営

学校後援会会計 …（栗山）


